
Oпштинска управа 
Општине Богатић 

 
РАДНА ПРОЦЕДУРА  Датум: 21.01.2013. 

Поступак издавања у закуп пољопривредног земљишта у државној 
својини  

Израдио:  Гордана Савић Одобрио: Оливера Маштраповић 

ШТА се ради На основу ЧЕГА  
се ради КО ради Напомена/        

(излазни документ) 

1. Пријем поднесака писарници-
писмене пријаве, захтеви, 
дописи и обавештења других 
државних органа/правних лица, 
формирање и завођење 
предмета 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
 

-Радник 
(референт) 
писарнице 

 
 
 

 

 
Годишњи програм 
заштите, уређења и 
коришћења 
пољопривредног 
земљишта у државној 
својини 
 
 

 
2. Достављање заведених 
предмета из писарнице 
руководиоцу одељења 
 
 

 
Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
("Сл.гласник РС 
бр.80/92") 

 
Интерна курирска 

служба 
 
 
 

 
Интерна доставна 
књига 
 
 

 
3. Пријем и додела предмета 
обрађивачу 

 
 

Руководилац 
одељења 

 

4.Преглед и анализа предмета 
 
 
 
 

 

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 

Формиран предмет за 
поступање 

 
 
 
 

5 . Позив за седницу Комисије 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)  
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
 
  

Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Позив за чланове 
Комисије  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 



 
6.Рад Комисије    на  доношењу   
и  изради Предлога  Одлуке о  
расписивању јавног огласа  
 
 
 
 
 

 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009) 
 
 
   

 
Комисија за 
давање у закуп 
пољопривредног 
земљишта 
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 

 

 
Записник Комисије  

 
 
 
 
 

Израда Предлога 
Одлуке о расписивању 
јавног Огласа    

 
7. Достављање  Предлога 
Одлуке о давању у закуп 
Председнику општине 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
("Сл.гласник РС" 
бр.80/92) 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту  
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)  
 
  
 
 

 

Интерна курирска 
служба  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Интерна  доставна 
књига 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8. Израда  и доношење Одлуке 
о   расписивању јавног Огласа 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009) 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Председник 
општине 

 
 
 
 

Израда Одлуке о 
расписивању јавног 
Огласа 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Доношење Одлуке о 
расписивању јавног 
Огласа 
 
 



 
 
 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
9.  Расписивање јавног Огласа 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

  
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
  
 
 
 

 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)   

 
Комисија за 
давање у закуп 
пољопривредног 
земљишта   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            

   Оглас 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
   

10. Објављивање Огласа  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 
31/01,"Сл.гласник 
РС" бр. 30/2010) 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)   

 
Недељни лист 

 
 
 
 
 
 
 

Представник 
Месне заједнице  
 

 

 
Објављен Оглас у 
недељном листу 

 
 
 
 
 
 
 

Објављен Оглас на 
Огласној табли Месне 
заједнице 
  

   
 
11. Поступак јавног надметања 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 

 
Комисија за 
давање у закуп 
пољопривредног 
земљишта  

 
 

 
Записник са јавног 
надметања 
 
 
 
 



 
 
 
 

  
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)   

 
 
         

 
 

 
12. Доношење и израда 
предлога  Одлуке о давању у 
закуп 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Комисија за 
давање у закуп 
пољопривредног 
земљишта 
 

 
 
 
 
 
 

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове  
 

    

 Записник Комисије 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Предлог Одлуке о 
давању у закуп 
 
 
 
 
 
 
 
 

13.  Доношење Одлуке о 
давању у закуп 
 
 
 
 

 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)    
 

Председник 
Општине 

 
 
 
 

Одлука о давању у 
закуп 
 
 
 
 



14. Достављање Одлуке о 
давању у закуп   учесницима 
поступка  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
   
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)   

 
Експедиција – 
отпрема поште 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Потврда пријем 
(доставница) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. Достављање  правноснажне   
Одлуке о давању у закуп 
Министарству пољопривреде на 
сагласност   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)   

Експедиција – 
отпрема поште 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Потврда пријем 
(доставница) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. Рад Комисије након 
правноснажности Одлуке о 
закупу 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
 
 
 
 
 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)   

Комисија за 
давање у закуп 
пољопривредног 
земљишта 
 
 
 
 
 
 
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове  
    

Записник Комисије 
 
 
 
 
 
 
 
 
Позив за закључење 
Уговора 
најповољнијем 
понуђачу 
 
 
 



17.  Израда и закључење 
Уговора о закупу 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)          

  
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
 
 
 
 
 
 
Председник 
Општине 

Уговор о закупу 
пољопривредног 
земљишта 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Потписивање Уговора 
о закупу 

 
18. Достављање потписаног 
Уговора о закупу на сагласност 
Министарству пољопривреде 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)          

 
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове  
 
 
 
 
 
 
Експедиција – 
отпрема поште 

 
Пропратни акт уз 
Уговор 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
(доставница) 

19. Достављање Уговора на који 
је дата сагласност Министарсва 
пољопривреде закупцу 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)          

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове  
 
 
 
 
Експедиција – 
отпрема поште 

Пропратни акт уз 
Уговор 
 
 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
 (доставница) 

20. Достављање Уговора 
Комисији за израду Годишњег 
Програма заштите, уређења и 
коришћења пољопривредног  
земљишта 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" бр. 
30/2010) 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове  
 
 
 
Експедиција – 
отпрема поште 

Пропратни акт уз 
Уговор 
 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
(доставница 



("Сл.гласник РС" 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)          

21. Архивирање предмета 
 
 
 
 
 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
("Сл.гласник РС 
бр.80/92")  

Виши референт за 
вођење архиве 
 
 
 
 

Службена евиденција 
архиве 
 
 
 
 

    
 



Општинска управа 
општине Богатић 

 
РАДНА ПРОЦЕДУРА   Датум: 19.11.2012. 

Поступак промене намене пољопривредног земљишта  
Израдио:  Гордана Савић Одобрио: Оливера Маштраповић 

ШТА се ради На основу ЧЕГА  
се ради КО ради Напомена/        

(излазни документ) 

1. Пријем поднесака писарници-
писмене пријаве, захтеви, 
дописи и обавештења других 
државних органа/правних лица, 
формирање и завођење 
предмета 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 

33/97, 31/01,"Сл. 
гласник РС" бр. 

30/2010) 
 

-Радник 
(референт) 
писарнице 

 
 

Захтев 
 
 
 

2. Достављање заведених 
предмета из писарнице 
руководиоцу одељења 
 
 
 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 

(«Сл.гласник РС 
бр.80/92») 

 

Интерна курирска 
служба 

 
 
 
 

Интерна доставна 
књига 
 
 
 
 
 

3. Пријем и додела предмета 
обрађивачу  

 Руководилац 
одељења  

4. Преглед и анализа предмета  Самостални 
стручни сарадник 

Формиран предмет за 
поступање 

5. Позив станци/странкама за 
допуну захтева уколико исти 
није потпун   и има  недостатака 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, "Сл. 
гласник РС" бр. 
30/2010) 
  

 
 
 
 
 

Обрађивач- 
самостални  

стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 
 
 
 
 

Експедиција – 
отпрема поште 

  

 
 

Пропратни акт уз 
позив  

 
 
 
 
 
 

 
Потврда пријем 
     (доставница)    

 
  

6. Захтев  Пореској управи – 
Експозитура Богатић за процену 
тржишне вредности земљишта  
уколико је захтев потпун и без 
недостатака  
 
 
 
 

Закон о 
пољопривредном 
земљишту(«Сл.глас
ник РС» 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)  
 

 
 

Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
Експедиција-
отпрема поште 

Захтев уз пропратни 
акт 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
     (доставница)     



 
  
  

 
7. Доношење  Решења о 
промени намене уколико има 
услова за ослобађање од 
плаћања накнаде  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, "Сл. 
гласник РС" бр. 
30/2010) 
 
 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
((«Сл.гласник РС» 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)   

  
Обрађивач- 
самостални 

стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 

 
 
 
 
 
 

Руководилац 
одељења 

 
 

 
Решење о промени 

намене   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
8. Доношење  Решења о 
промени намене и висини 
накнаде на основу     
обавештења о процени 
тржишне вредности    
 
 
 
 
 
 
         

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, "Сл. 
гласник РС" бр. 
30/2010) 
 
Закон о 
пољопривредном 
земљишту 
((«Сл.гласник РС» 
бр.62/2006,65/2008 
и 41/2009)   

  
Обрађивач- 
самостални 

стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 

 
 
 
 
 
 
 

 
Решење о промени 

намене   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
         

   

9. Достављање  Решења      
подносиоцу захтева 
 
 
 
 
 
 

 Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, "Сл. 
гласник РС" бр. 
30/2010) 
 

 

Експедиција –
отпрема поште 

 
 
 
 
 
    

   
 
   Потврда пријем 
     (доставница)  
 
 
 
 
   
 
   



 
10. Достављање жалбе и списа 
предмета другостепеном органу 
– Министарству пољопривреде 
уколико је жалба  изјављена 
 
 
 
  
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, "Сл. 
гласник РС" бр. 
30/2010) 
 

 

Експедиција –
отпрема поште  

 
 
 
 
 
   

   
 
  Потврда пријем 
     (доставница)   
 
 
 
 
  
 
   

11.  Достављање 
правноснажног решења РГЗ-
Служби за катастар 
непокретности Богатић на 
провођење 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
(«Сл.гласник РС 
бр.80/92»)  

 

Експедиција-
отпрема поште 

 
 
 

  
  Потврда пријем 
     (доставница)  
 
   
 

   
 12.  Архивирање предмета 
 
 
 
 
 

 
Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
(«Сл.гласник РС 
бр.80/92») 

Виши референт за 
вођење архиве 

 
 
 
 

 Службена 
евиденција архиве 
 
 
 

 



Општинска управа 
општине Богатић РАДНА ПРОЦЕДУРА  Датум: 21.01.2013. 

Експропријација непокретности за које је утврђен јавни интерес  
Израдио:  Гордана Савић Одобрио: Оливера Маштраповић 

ШТА се ради На основу ЧЕГА  
се ради КО ради Напомена/        

(излазни документ) 

1. Пријем поднесака писарници-
писмене пријаве, захтеви, 
дописи и обавештења других 
државних органа/правних лица, 
формирање и завођење 
предмета 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
«Сл.гласник РС» 
бр. 30/2010) 
 

-Радник 
(референт) 
писарнице 

 

 Захтев 
 

2. Достављање заведених 
предмета из писарнице 
руководиоцу одељења 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
(«Сл.гласник РС 
бр.80/92») 

Интерна курирска 
служба 

Интерна доставна 
књига 
 
 
 

3. Пријем и додела предмета 
обрађивачу 

  Руководилац 
Одељења 

 

4. Разматрање поднетог 
предлога за експропријацију 

Закон о 
експропријацији 
("Сл.гласник РС" 
бр. 53/95, "СЛ.лист 
СРЈ" бр. 16/2001- 
Одлука СУС и 
"Сл.гласник РС" 
бр.20/2009) 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97,31/01,  
«Сл.гласник РС» 
бр. 30/2010)   
 

  

Обрађивач- 
самостални  

стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 

Формиран предмет за 
поступање 

 
5. Позивање  странке/странаки 
ради учествовања у вуправном 
поступку  
 
 
 

Закон о 
експропријацији 
("Сл.гласник РС" 
бр. 53/95, "СЛ.лист 
СРЈ" бр. 16/2001- 
Одлука СУС и 
"Сл.гласник РС" 
бр.20/2009) 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
«Сл.гласник РС» 
бр.30/2010) 
 

 Обрађивач- 
самостални  

стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 
 
 

Експедиција – 
отпрема поште 

 
 
 
 

Позив за странку 
 
 
 
 
 

       Потврда пријем 
(доставница) 

 
 



6. Усмена расправа - 
саслушање странака 

 
Закон о 
експропријацији 
("Сл.гласник РС" 
бр. 53/95, "СЛ.лист 
СРЈ" бр. 16/2001- 
Одлука СУС и 
"Сл.гласник РС" 
бр.20/2009) 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
«Сл.гласник РС» 
бр.30/2010)   
   

 Обрађивач- 
самостални 

стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 

 

 
Записник  о 

саслушању странака 
 
 
 
 
     

7.Израда и доношење Решења 
о усвајању предлога за 
експропријацију 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  
 
Закон о 
експропријацији 
("Сл.гласник РС" 
бр. 53/95, "СЛ.лист 
СРЈ" бр. 16/2001- 
Одлука СУС и 
"Сл.гласник РС" 
бр.20/2009) 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
«Сл.гласник РС « 
бр.30/2010) 
 
 
 
 
 
  
 

Обрађивач- 
самостални 

стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 

 
 
 

Руководилац 
Одељења 

 
 
 
 
 
 
  

 Решење о 
експропријацији 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 

 8. Достављање Решења о 
експропријацији учесницима 
поступка 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,   
«Сл.гласник РС»бр. 
30/2010) 
  
 

Експедиција – 
отпрема поште 

Потврда пријем 
(доставница) 



9.  Позивање учесника посупка 
након правноснажности 
Решења о експропријацији у 
циљу утврђивања накнаде за 
експроприсану непокретност   
 
 
 
 

Закон о 
експропријацији 
("Сл.гласник РС" 
бр. 53/95, "СЛ.лист 
СРЈ" бр. 16/2001- 
Одлука СУС и 
"Сл.гласник РС" 
бр.20/2009 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
«Сл.гласник РС» 
бр. 30/2010) 
 
 
 

Обрађивач- 
самостални  

стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 
 

Експедиција – 
отпрема поште 

 
 
 

Позив за странку 
 
 
  

   
    Потврда пријем 

(доставница) 
 

10.Усмена расправа- 
саслушање учесника поступка 

 
Закон о 
експропријацији 
("Сл.гласник РС" 
бр. 53/95, "СЛ.лист 
СРЈ" бр. 16/2001- 
Одлука СУС и 
"Сл.гласник РС" 
бр.20/2009) 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
«Сл.гласник РС» бр   
30/2010) 
  
   

 Обрађивач- 
самостални 

стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 

 

Споразум о накнади за 
експроприсану 
непокретност 

11 Достављање списа предмета 
надлежном Основном суду у 
случају да споразум није 
постигнут  
 
 
 
 
 
 

 
Закон о 
експропријацији 
("Сл.гласник РС" 
бр. 53/95, "СЛ.лист 
СРЈ" бр. 16/2001- 
Одлука СУС и 
"Сл.гласник РС" 
бр.20/2009) 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
«Сл.гласник РС» 
бр. 30/2010) 
 

 
 Обрађивач- 
самостални 

стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 

 
 
 
 
 
 

Експедиција – 
отпрема поште 

 
 
 

Пропратни акт  уз 
доставу списа 
предмета 
 
 
 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 

(доставница) 
 
 
 
 



    
 

12.  Достављање правноснажног 
решења РГЗ- Служби за 
катастар непокретности на 
провођење промене у 
катастарском операту 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
(«Сл.гласник РС 
бр.80/92») 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
«Сл.гласник РС» 
бр. 30/2010) 

  
 

Обрађивач- 
самостални 

стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 

 
Експедиција – 
отпрема поште 

 
 
 
 
  
 
 

Пропратни акт уз  
правноснажно 
решење 
 
 
 
Потврда пријем 
(доставница 
 

 13.Архивирање предмета 
 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
(«Сл.гласник РС 
бр.80/92») 
 QMS—RP-03-010  

 

Виши референт за 
вођење архиве 

Службена евиденција 
архиве 



Oпштинска управа Општине 
Богатић 

 
РАДНА ПРОЦЕДУРА  Датум: 21.01.2013. 

Поступак издавања у закуп пословног простора чији је власник Рс 
а корисник Општина Богатић  

Израдио:  Гордана Савић Одобрио: Оливера Маштраповић 

ШТА се ради На основу ЧЕГА  
се ради КО ради Напомена/        

(излазни документ) 

1.Пријем поднесака 
писарници-писмене пријаве, 
захтеви, дописи и 
обавештења других 
државних органа/правних 
лица, формирање и 
завођење предмета 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97,31/01,  
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010) 
 
 
 
Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

-Радник 
(референт) 
писарнице 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Захтев 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2. Достављање заведених 
предмета из писарнице 
руководиоцу одељења 
 
 

 

 
Интерна курирска 

служба 
 
 
 

 
Интерна доставна 
књига 
 
 

 
3. Пријем и додела предмета    
обрађивачу 

 Руководилац 
одељења  

 4. Преглед и анализа предмета 
 
 
 
 

 

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 
 

Формиран предмет за 
поступање 

 
 
 
 

 
5. Израда Предлога за 
покретање поступка за  давање 
у закуп пословног простора   

Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 

 

Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 
 

 
Предлог за покретање 
поступка за давање у 
закуп пословног 
простора 
 
Пропратни акт 
Општинском већу уз 
Предлог 

 
6. Упућивање Општинском већу 
на надлежност 
 

Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 

 

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
Експедиција- 
отпрема поште 
 

 
Пропратни акт 
Општинском већу уз 
Предлог 
 
 
 
Потврда  пријем 
  (доставница) 

  
7. Пријем Одлуке већа Одлука о закупу 

пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 
 

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
Експедиција- 
отпрема поште 
 

 
Одлука о покретању 
поступка давања у 
закуп пословног 
простора 
 
 
Потврда  пријем 
  (доставница) 

 8. Расписивање Огласа о 
спровођењу поступка јавног 
надметања или поступка 
прикупљања писаних понуда по 
Одлуци Општинског већа 

Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и28/2011)  
 

Одлука о закупу 
пословног 
простора 
("Сл.лист 
Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 

   Оглас 



 
 

 9. Достављање Огласа    
Општинској управи , Месној 
заједници,  Комисији за давање 
пословног простора у закуп, 
Заступнику Општине Богатић  

 Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97 и 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010 
 
Oдлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 

 

 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 
 
Експедиција- 
отпрема поште 
 

 

 Пропратни акт и 
Оглас  
 
 
 
 
  
 
 
 
Потврда  пријем 
    (доставница) 

10. Објављивање Огласа на 
Огласној табли Месне 
Заједнице, Огласној табли 
Општинске управе и на 
интернет страни Општине 
Богатић 

Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 

 

 Курирска служба  
 
Лице задужено за 
уређење сајта 
општине 
 

 

  Објављен Оглас 

11. Пријем Записника Комисије 
за давање у закуп пословног 
простора са прилозима 

Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 

 

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за имовинско 
правне послове  
 

Записник Комисије 

  Објављен

 
 12. Доношење Предлога 
Одлуке о давању у закуп 
пословног простора  на основу 
Записника Комисије за давање 
у закуп 
 
 

Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 

 

 
 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
  
 

 

  
 Предлог Одлуке o  
давању у закуп 
 
 
 

13. Достављање Предлога 
Одлуке Општинском већу на 
даљу надлежност 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97 и 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010) 
 
Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 

 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 Експедиција- 
отпрема поште 
 

Пропратни акт уз 
Предлог Одлуке 
 
 
 
  
 
Потврда  пријем 
   (доставница) 



бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 

 

 
 

 

 14. Пријем Одлуке Општинског 
већа о давању у закуп   

 Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 

  

Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 

 

 Одлука о давању у 
закуп најповољнијем 
понуђачу 

15. Припрема Одговора на 
приговор изјављеног на Одлуку 
о давању у закуп ако је исти 
поднет и достављање 
Општинском већу 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97 и 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010 
 
 
 
 
 
 
 
 
Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 
 
 
 
. 

 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
Експедиција- 
отпрема поште 
 
 

 

Предлог  Одлуке по 
приговору уз 
пропратни акт 
 
  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
(доставница) 

 
16. Позив најповољнијем 
понуђачу за закључење Уговора 
о закупу  након коначности 
Одлуке о давању у закуп 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97 и 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010 
 
 
 
 
Одлука о закупу 
пословног простора 

  
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 
 
Експедиција- 
отпрема поште 

  
Позив за закључење 
Уговора 
 
 
 
 
 
 
 
Потврда  пријем 
  (доставница) 



("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 
 
 
 
. 

 
 

 

 
17. Израда и  закључење 
Уговора о закупу уколико  није 
било приговора или је приговор 
одбијен или одбачен односно 
уколико није усвојен   

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97 и 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010 
 
Одлука о закупу 
пословног простора 
("Сл.лист Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 

 
 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 
Председник 
Општине 
 
 

 

 Уговор о закупу  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
18. Достава  Уговора о закупу 
Месној заједници, заступнику 
општине, рачуноводству 
Општинске управе, закупцу  

   
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97 и 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010 
 
Одлука о закупу 
пословног 
простора ("Сл.лист 
Општине" 
бр.2/2011 и 
28/2011) 
 
 

 

 Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за имовинско 
правне послове 
 
 
 
 
 
 
 
Експедиција – 
отпрема поште    
  

 
 Уговор уз пропратни   
акт 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
 (доставница)  

19. Архивирање предмета 
 
 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
(«Сл.гласник РС 
бр.80/92») 
 

Виши референт за 
вођење архиве 
 
 
 
 

Службена евиденција 
архиве 



Општинска управа 
општине Богатић  

 
РАДНА ПРОЦЕДУРА    Датум: 27.01.2013. 

Поступак конверзије права коришћења у право својине  
Израдио:  Гордана Савић Одобрио: Оливера Маштраповић 

ШТА се ради На основу ЧЕГА  
се ради КО ради Напомена/        

(излазни документ) 

1. Пријем поднесака писарници-
писмене пријаве, захтеви, 
дописи и обавештења других 
државних органа/правних лица, 
формирање и завођење 
предмета 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97,31/01,    
“Сл.гласник РС“ бр. 
30/2010) 
 

-Радник 
(референт) 
писарнице 

 
 
 
 

Захтев 
 
 
 
 

 

2. Достављање заведених 
предмета из писарнице 
руководиоцу одељења 
 

 
Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
("Сл.гласник РС" 
бр.80/92) 

 
Интерна курирска 

служба 
 
 
 

 
Интерна доставна 
књига 
 
 
 

3. Пријем и додела предмета 
обрађивачу 
 
 

 
Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
("Сл.гласник РС" 
бр.80/92) 

Руководилац 
Одељења  
 
 

 

 
4. Разматрање поднетог  
захтева 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о планирању и 
изградњи 
("Сл.гласник РС" 
бр.72/2009,81/2009 и 
24/2011,121/2012) 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97,31/01, 
,"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
 
Уредба о условима, 
критеријумима и 
начину остваривања 
права на конверзију 
права коришћења у 
право својине уз 
накнаду, као и о 
начину одређивања 
тржишне вредности 
грађевинског 
земљишта и висине 

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Формиран предмет за 

поступање 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



накнаде по основу 
конверзије права 
коришћења у право 
својине уз накнаду  
("Сл.гласник РС"бр. 
67/2011, 20/2012) 

 

 
 
 
 

 
 
 

 
5. Позивање странке/странки 
ради учествовања у управном 
поступку 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010)  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 

 
Експедиција – 
отпрема поште 

 
 
 
 

Позив за странку 
 
 
 
 
 

       Потврда пријем 
(доставница) 

 
 

6.   Саслушање странке/ 
странака – усмена расправа 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Записник  о 

саслушању странака 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     

 
7. У случају ненадлежности, 
уколико захтев има недостатке 
који нису отклоњени у 
остављеном року,  поступак се 
обуставља одн.захтев се 
одбацује 
 
 

 
Закон о планирању и 
изградњи 
("Сл.гласник РС" 
бр.72/2009,81/2009 и 
24/2011,121/2012) 
 
 
Закон о општем 

 
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
Руководилац 
Одељења 

Закључак о обустави 
поступка  

 
 
 
 

Закључак о 
одбацивању захтева 



 
 
 
 
 
 
 
 

управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС"бр. 
30/2010) 
 
Уредба о условима, 
критеријумима и 
начину остваривања 
права на конверзију 
права коришћења у 
право својине уз 
накнаду, као и о 
начину одређивања 
тржишне вредности 
грађевинског 
земљишта и висине 
накнаде по основу 
конверзије права 
коришћења у право 
својине уз накнаду  
("Сл.гласник РС"бр. 
67/2011, 20/2012) 
 

 

 
 
 
 
 

  
8.  Извођење других  доказа у 
поступку-вештачењем од стране 
вештака одговарајуће струке 
саслушање сведока и  и  други 
докази 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010)  

 
 

Уредба о условима, 
критеријумима и 
начину остваривања 
права на конверзију 
права коришћења у 
право својине уз 
накнаду, као и о 
начину одређивања 
тржишне вредности 
грађевинског 
земљишта и висине 
накнаде по основу 
конверзије права 
коришћења у право 
својине уз накнаду  
("Сл.гласник РС"бр. 
67/2011, 20/2012 

 
 

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Руководилац 
Одељења 
 

 
 
 
 

 Закључак о 
постављању вештака 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 



 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
  

 

9. Достављање Закључка 
странкама у поступку 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010) 

 
 
  
 

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 

 
Експедиција – 
отпрема поште 

Закључак о 
постављању вештака 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
(доставница) 

10. Разматрање достављеног 
Налаза и мишљења вештака и 
достава учесницима поступка 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010)   
 
 
 

   

 Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
 Експедиција – 
отпрема поште 

 

Налаз и мишљење 
вештака 
 
 
 
 
Позив за 
странку/странке 

 

 
 
11. Саслушање 
странке/странака у вези  
спроведеног вештачења   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010)   
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 

  
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Записник о 
саслушању странака 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

     

 
12 . Доношење решења након 
спроведеног поступка и 
закључења усмене расправе 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010) 

 
 

Уредба о условима, 
критеријумима и 
начину остваривања 
права на конверзију 
права коришћења у 
право својине уз 
накнаду, као и о 
начину одређивања 
тржишне вредности 
грађевинског 
земљишта и висине 
накнаде по основу 
конверзије права 
коришћења у право 
својине уз накнаду  
("Сл.гласник РС"бр. 
67/2011, 20/2012) 
 

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Руководилац 
Одељења 
 
 

Решење о утрђивању 
права на конверзију 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13.Достављање Решења 
странки/странкама 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010)  
 
 
 

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
 Експедиција – 
отпрема поште 
 

       
 
 
 
Потврда пријем 
   (доставница) 
 
 
 
 
 

14.  Поступање  по  изјављеној 
жалби- преиспитивање 
изјављене жалбе 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010)  
 

  
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за имовинско-
правне послове 
 
 

    
 Закључак  
 
 
 
 
 



15.Достављање благовремене, 
уредне и допуштене жалбе 
другостепеном органу на даљу 
надлежност   
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010  
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' 
бр. 33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010  
 

Пропратни акт са 
целокупним списима 
предмета 
 
 
 

 
16. Поступање након 
правноснажности Решења о 
утврђивању права на конверзију 
уз накнаду – закључење 
Уговора о регулисању 
међусобних права и обавеза 
насталих по основу конверзије 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010) 

 
 

Уредба о условима, 
критеријумима и 
начину остваривања 
права на конверзију 
права коришћења у 
право својине уз 
накнаду, као и о 
начину одређивања 
тржишне вредности 
грађевинског 
земљишта и висине 
накнаде по основу 
конверзије права 
коришћења у право 
својине уз накнаду  
("Сл.гласник РС"бр. 
67/2011, 20/2012) 
 

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
 
 
 
 
 
Заступник 
Општине 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Уговор о регулисању 
међусобних права и 
обавеза по основу 
конверзије уз накнаду 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
17. Достављање правноснажног 
Решења о конверзији РГЗ- 
Служби за катастар 
непокретности Богатић ради 
уписа у јавном регистру 
непокретности  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
“Сл.гласник РС“ 
бр.30/2010)  

 
 

Уредба о условима, 
критеријумима и 
начину остваривања 
права на конверзију 
права коришћења у 
право својине уз 
накнаду, као и о 
начину одређивања 

 
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Пропратни акт и 
правноснажно 
решење 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

тржишне вредности 
грађевинског 
земљишта и висине 
накнаде по основу 
конверзије права 
коришћења у право 
својине уз накнаду  
("Сл.гласник РС"бр. 
67/2011, 20/2012 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 18.Архивирање предмета 
 
 
 
 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
("Сл.гласник РС 
бр.80/92") 

Виши референт за 
вођење архиве 

 
 
 

Службена евиденција 
архиве 
 
 
 



Oпштинска управа 
Општине Богатић 

 
РАДНА ПРОЦЕДУРА  Датум: 21.01.2013. 

Поступак  враћања  земљишта  
Израдио:  Гордана Савић Одобрио: Оливера Маштраповић 

ШТА се ради На основу ЧЕГА  
се ради КО ради Напомена/        

(излазни документ) 
1. Пријем поднесака 
писарници-писмене пријаве, 
захтеви, дописи и 
обавештења других 
државних органа/правних 
лица, формирање и 
завођење предмета 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Закон о начину и 
условима 
признавања права 
и враћању 
земљишта које је 
прешло у 
друштвену својину 
по основу 
пољопривредног 
земљишног фонда 
и конфискацијом 
због неизвршених 
обавеза из 
обавезног откупа 
пољопривредних 
производа 
("Сл.гласник РС" 
бр. 18/91, 20/92 и 
42/98) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97,31/01, 
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
 

-Радник 
(референт) 
писарнице 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Захтев 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Достављање заведених 
предмета из писарнице 
руководиоцу одељења 

Уредба  о 
канцеларијском 
пословању («Сл. 
гласник РС» бр. 
80/92) 

Интерна курирска 
служба 

 
 
 

Интерна доставна 
књига 
 
 
 

3. Пријем и додела предмета 
обрађивачу 

 Руководилац 
одељења 

 



 
4.Пријем и завођење предмета 
у уписник Комисије за враћање 
земљишта  
 
 
 
 

Упутство о 
канцеларијском 
пословању («Сл. 
гласник РС» бр. 
10/93,14/93) 
 

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 
 

 
Уписник Комисије 

 
 
 
 
 

5.Преглед и анализа предмета 
 
 
 
 

 

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 

Формиран предмет за 
поступање 

 
 
 

6 . Позив за седницу Комисије 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
Закон о начину и 
условима 
признавања права 
и враћању 
земљишта које је 
прешло у 
друштвену својину 
по основу 
пољопривредног 
земљишног фонда 
и конфискацијом 
због неизвршених 
обавеза из 
обавезног откупа 
пољопривредних 
производа 
("Сл.гласник РС" 
бр. 18/91, 20/92 и 
42/98) 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС"  
бр.30/2010)     

 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 

Експедиција - 
отпрема поште 

 
 
 
 
 
 

  
 
Позив за странку 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Потврда пријем 
(доставница) 
 
 
 
 
 
 
 

7. Седница Комисије 
 
 
 
 

Закон о начину и 
условима 
признавања права 
и враћању 
земљишта које је 
прешло у 

Комисија за 
враћање 
земљишта 

 
Обрађивач- 
самостални  

 
Записник Комисије  

 
 
 
 



друштвену својину 
по основу 
пољопривредног 
земљишног фонда 
и конфискацијом 
због неизвршених 
обавеза из 
обавезног откупа 
пољопривредних 
производа 
("Сл.гласник РС" 
бр. 18/91, 20/92 и 
42/98) 
 

  
 
   

стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

  
 

 
     

8.  Поступање у складу са 
Одлукама Комисије за сваки 
предмет   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
Закон о начину и 
условима 
признавања права 
и враћању 
земљишта које је 
прешло у 
друштвену својину 
по основу 
пољопривредног 
земљишног фонда 
и конфискацијом 
због неизвршених 
обавеза из 
обавезног откупа 
пољопривредних 
производа 
("Сл.гласник РС" 
бр. 18/91, 20/92 и 
42/98) 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС"  
бр.30/2010)      

 

Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 Предмети за 
поступање у складу са 
записником и Одлуком 
Комисије 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9.Позивање странке/странака 
ради учествовања у поступку  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
,"Сл.гласник РС" 
302010)   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
 

 

 
 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 

 
 
 
 

Експедиција - 
отпрема поште 

 
 
 
 
 
 

  
Позив за странку 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Потврда пријем 
(доставница) 
 
 
 
 
 
 

 
 
10. Достава позива странци 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС",  
302010)   
 
 
 
 
 

 
 

  
 

 

  
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 

 
 
 
  
 
 

 Експедиција -
отпрема поште 

 

 
 Позив 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
(доставница) 
 

 
11. Саслушање 
странке/странака  - усмена 
расправа  
 
 
 
 
 
 
 
 

   
Закон о начину и 
условима 
признавања права 
и враћању 
земљишта које је 
прешло у 
друштвену својину 
по основу 
пољопривредног 
земљишног фонда 
и конфискацијом 

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 
 
 

  
Записник  о 
саслушању 
странке/странака    
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

због неизвршених 
обавеза из 
обавезног откупа 
пољопривредних 
производа 
("Сл.гласник РС" 
бр. 18/91, 20/92 и 
42/98) 
 
 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС"  
бр.30/2010)  
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

12. Извођење других доказа  у 
поступку ( вештачење, сведоци, 
увид у др.списе и сл) 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
    

 Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Закључак о 
постављању вештака 
 
  

 
 
  
 
 
 

Записник о другим 
изведеним доказима 
 

  
 
 
 
 
 
 

  
   

 
13 .Достављање странкама 
налаза и мишљења вештака 
одговарајуће струке уз позив за 
расправу 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
 
 
   

  

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
Експедиција – 
отпрема поште  
 

 

  
Налаз и мишљење 
вештака 
 
 
  
 
Потврда пријем 
(доставница) 
 



 
 

 
         

14 . Саслушање 
странке/странака  у вези 
изведеног вештачења и 
изјашњење у вези изведених 
доказа 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,   
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
 
Закон о начину и 
условима 
признавања права 
и враћању 
земљишта које је 
прешло у 
друштвену својину 
по основу 
пољопривредног 
земљишног фонда 
и конфискацијом 
због неизвршених 
обавеза из 
обавезног откупа 
пољопривредних 
производа 
("Сл.гласник РС" 
бр. 18/91, 20/92 и 
42/98) 
 

 

 
 Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 Записник  о 
саслушању   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
15. Одлучивање Комисије за 
враћање земљишта након  
изведених доказа и спроведеног   
поступка  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010)  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Комисија за 
враћање 
земљишта 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове  

    

Записник о већању и 
гласању 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
16.  Доношење и израда  
првостепене Одлуке 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  

 
Закон о начину и 
условима 
признавања права 
и враћању 
земљишта које је 
прешло у 
друштвену својину 
по основу 
пољопривредног 
земљишног фонда 
и конфискацијом 
због неизвршених 
обавеза из 
обавезног откупа 
пољопривредних 
производа 
("Сл.гласник РС" 
бр. 18/91, 20/92 и 
42/98) 
 
 
 
Закон о општем 
управном поступку 

 
Комисија за 
враћање 
земљишта 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове  

     

Првостепена Одлука –
Решење  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 

  
 

17.  Достављање првостепене 
Одлуке станки/странкама 
 
 
 
 
 
  

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 

  
   

Експедиција – 
отпрема поште 

 
 
 
 
 

Потврда пријем 
   (доставница) 
 
 
 
 
 

 18. Поступање по изјављеној 
жалби – преиспитивање 
изјављене жалбе 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
  
 

  
  

 
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове  
 
Комисија за 
враћање 
земљишта 
 

  

  Закључак Комисије 
 
  
 
 
 
 
 
 
  

 
19. Достављање благовремене, 
уредне и допуштене жалбе 
другостепеном органу на даље 
поступање  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
 
 
 
 
 
 

     
 
    

  Обрађивач – 
самостални 
стручни сарадник 
за имовинско-
правне послове  
 
 
   
 
  
 
 
Експедиција –   
отпрема поште 
 

 Пропратни акт и 
жалба са целокупним 
списима предмета 
 
 
 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
(доставница) 



20. Поступање по другостепеној 
Одлуци – достављање 
другостепене Одлуке 
странки/странкама  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

  
 
Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
 
 
 
 
  
 
Експедиција – 
отпрема поште 
 
 
 
 
  
 
  

 
 Другостепена Одлука 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Потврда пријем 
(доставница 
 
 
 
 
 

21.Позив за седницу Комисије 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о начину и 
условима 
признавања права 
и враћању 
земљишта које је 
прешло у 
друштвену својину 
по основу 
пољопривредног 
земљишног фонда 
и конфискацијом 
због неизвршених 
обавеза из 
обавезног откупа 
пољопривредних 
производа 
("Сл.гласник РС" 
бр. 18/91, 20/92 и 
42/98) 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
,»Сл.гласник РС«  
бр.30/2010)     

Обрађивач- 
самостални  

стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Позив за  седницу 
Комисије  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



22.Седница Комисије 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Закон о начину и 
условима 
признавања права 
и враћању 
земљишта које је 
прешло у 
друштвену својину 
по основу 
пољопривредног 
земљишног фонда 
и конфискацијом 
због неизвршених 
обавеза из 
обавезног откупа 
пољопривредних 
производа 
("Сл.гласник РС" 
бр. 18/91, 20/92 и 
42/98) 
 
 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 

 
Комисија за 
враћање 
земљишта 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Записник Комисије 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 23.Одлучивање Комисије по 
примедбама другостепеног 
органа и накнадно изведеним 
доказима 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010)   

Комисија за 
враћање 
земљишта 
 
 

Записник  о већању и 
гласању 
 
 
 

24. Доношење и израда Одлуке   
у складу са изнетим 
примедбама другостепеног 
органа  
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, , 
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
 
 
 
 

 
Комисија за 
враћање 
земљишта 
 
Обрађивач – 
самостални 
стручни сарадник 
за имовинско-
правне послове  
 
 

Првостепена Одлука – 
Решење 
 
 
 
 
 
 
 
 

25.Достављање Одлуке 
странки/странкама 
 
 
 
 
 

 Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
 

Обрађивач – 
самостални 
стручни сарадник 
за имовинско-
правне послове 
 
 

Потврда пријем 
(доставница) 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
Експедиција – 
отпрема поште 
 

 
 
 
 
 
 

26.Поступање првостепеног 
органа у случају покретања 
управног спора 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, , 
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 0 
 
 

Обрађивач – 
самостални 
стручни сарадник 
за имовинско-
правне послове  
 
Експедиција – 
отпрема поште 

Пропратни акт са 
целокупним списима 
предмета 
 
 
 
Потврда пријем 
   (доставница) 

27.Достављање коначне и 
правноснажне Одлуке- Решења 
РГЗ- Служби за катастар 
непокретности на провођење 
промене у катастарском операту 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Сл.гласник РС" 
бр.30/2010) 
 
 
 

Обрађивач – 
самостални 
стручни сарадник 
за имовинско-
правне послове  
 
 
Експедиција – 
отпрема поште 

Пропратни акт са  
правноснажним 
решењем 
 
 
 
 
Потврда пријем 
   (доставница) 

28. Архивирање предмета 
 
 
 
 
 
 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
(«Сл.гласник РС 
бр.80/92»)  
 

Виши референт за 
вођење архиве 
 
 
 
 
 

Службена евиденција 
архиве 
 
 
 
 
 



Општинска управа 
општине Богатић РАДНА ПРОЦЕДУРА Издање:  Датум: 19.11.2012. 

Поступање по захтевима, замолницама, наредбама и осталим 
актима надлежних државних органа   

Израдио:  Гордана Савић Одобрио: Оливера Маштраповић 

ШТА се ради На основу ЧЕГА  
се ради КО ради Напомена/        

(излазни документ) 
1. Пријем поднесака писарници-
писмене пријаве, захтеви, 
дописи и обавештења других 
државних органа/правних лица, 
формирање и завођење 
предмета 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Службени гласник 
РС"бр.30/2010) 
 

-Радник 
(референт) 
писарнице 

 
 
 
 

 

Захтев  
  
 
 
 
 
 

2. Достављање заведених 
предмета из писарнице 
руководиоцу одељења 
 
 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
(«Сл.гласник РС 
бр.80/92») 

Интерна курирска 
служба 

 
 
 

Интерна доставна 
књига 
 
 

3. Пријем и додела предмета 
обрађивачу  

Руководилац 
одељења  

4. Преглед и анализа предмета 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 

 
 

Формиран предмет за 
поступање 

 
 
 
 
 
 

5.Позив за седницу Комисије 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 
Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Службени гласник 
РС"бр.30/2010) 
 
  
Уредба о поступању 
са одређеним 
стварима у државној 
својини  
(„Сл.гласник РС“ 
бр.98/10 и 51/2011) 

Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
 
 
 

 
Експедиција-
отпрема поште 

 

Позив 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    Потврда пријем 
(доставница) 

6.Седница Комисије за попис 
ствари стечајног дужника 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Службени гласник 

Комисија за попис 
ствари стечајног 
дужника 
 

 

Записник Комисије 
 
 
 
 



 
 
 
 

РС"бр.30/2010) 
  
  
Уредба о поступању 
са одређеним 
стварима у државној 
својини  
(„Сл.гласник РС“ 
бр.98/10 и51/2011) 

 
 
 
 

 
 
 

7 .Захтев Републичком 
геодетском заводу – Служби за 
катастар непокретности 
Богатић за доставу података о 
непокретности у својини 
стечајног дужника 

Уредба о поступању 
са одређеним 
стварима у државној 
својини  
("Сл.гласник РС" 
бр.98/10 и 51/2011) 

Обрађивач- 
самостални  
стручни сарадник 
за  имовинско-
правне  послове 
 
Експедиција-
отпрема поште 
 

Пропратни акт уз 
захтев за доставу 
података 
 
 
 Потврда пријем 
    (доставница) 

8. Рад Комисије за попис ствари 
стечајног дужника на основу 
извештаја РГЗ- Службе за 
катастар непокретности 
Богатић – излазак на лице 
места у седиште стечајног 
дужника 

Уредба о поступању 
са одређеним 
стварима у државној 
својини  
("Сл.гласник РС" 
бр.98/10 и 51/2011) 

Комисија за попис 
ствари стечајног 
дужника 

Записник о попису 
ствари стечајног 
дужника 

9. Достављање Ззаписника 
Републичкој дирекцији за 
имовину 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Службени гласник 
РС"бр.30/2010) 
 
Уредба о поступању 
са одређеним 
стварима у државној 
својини  
("Сл.гласник РС" 
бр.98/10 и 51/2011) 

Обрађивач- 
самостални 
стручни сарадник 
за  имовинско- 
правне послове 
 
 
 
Експедиција-
отпрема поште 

 

Записник о попису уз 
пропратни акт  
 
 
 
 
 
  Потврда пријем 
 (доставница) 

10. Поступање Комисије за 
попис ствари стечајног дужника 
у складу са захтевом 
Републичке дирекције за 
имовину - преузимање 
покретних ствари у државину и 
непокретности у складу са  
Уговором између Општине 
Богатић и Републичке 
дирекције за имовину   
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01,  
"Службени гласник 
РС"бр.30/2010) 
 
  
Уредба о поступању 
са одређеним 
стварима у државној 
својини  
("Сл.гласник РС" 
бр.98/10 и 51/2011)  

  

Комисија за попис 
стечајних ствари 
стечајног дужника 
 
 

 
  
 
 
 
 
 

  
Записник о 
преузимању 

покретних ствари  
 
 
  
 
 

Записник о 
идентификацији 
непокретности  и 
преузимању 
непокретности  

 



 
 
 
 
 

 11.  Располагање непокретним 
стварима 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Закон о општем 
управном поступку 
(''Сл. Лист СРЈ'' бр. 
33/97, 31/01, 
"Службени гласник 
РС"бр.30/2010) 
   
  
Уредба о поступању 
са одређеним 
стварима у државној 
својини  
("Сл.гласник РС" 
бр.98/10 и 51/2011)  

   

 
 

Комисија за попис 
ствари стечајног 
дужника 
 

 
 
 
 
 
 
 

Председник 
општине 

 
  

Уговор о закупу 
непокретности 
 
 
 
 
 
 
 

 12. Архивирање предмета 

Уредба о 
канцеларијском 
пословању 
("Сл.гласник РС 
бр.80/92") 
 

Виши референт за 
вођење архиве 

Службена евиденција 
архиве 

 


